Rada ) Wolomin,dnia 10.12.1998 1.

Powiatu WotomirisKiego
ul. Pradzyniskego 3
05,200 Wotomin

UCHWALA NR 1lI-12/98
Rady Powiatu Wolomiriskiego
Z dnia 10 grudnia 1998 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu
Wolominskiego

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. ©

samorzadzie powiatowym (DzUNr 91, poz. 578) Rada Powiatu
Wolomitiskiego uchwala co nastepuje:

§1

Stwierdza sig, Zze w glosowaniu jawnym, wiekszo$cig gloséw skiadu Rady
Powiatowej, na wnlosek Zarzadu Powiatu Wolomiriskiego, przyjeto
Regulamin Qrganizacyjny Starostwa Powiatu Wolomiriskiego, stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaly.

§2
Uchwata wehodzi w 2zycie z dniem 01 stycznia 1999 .

Przewodniczacy
Rady Powiatu Wolomirisklego

— ‘.
/ Ao e
Adam Kopczynski
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zatgeznik nr 1 do uchwaty
ar {[-12/98 z dnia 10.12.1998 r
Rady Powiatu Wolomifiskiego

REGULAMIN ORGANIZACYJN Y
- STAROSTWA POWIATU WOLOMINSKIEGO

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne
o o1

Urzad -Starostﬁa Powiatowego w Wolominie zwany dalej ,.Starostwefn“ jest jednqst}fa‘
organizacyjna, przy pomocy ktérej Zarzad Powiatu, jako organ wykonawczy realizuje
~ postawione przed nim zadania, ' ~

§2
'Starqstwo dziata na podstawie: ' :
1. ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym {Dz.U.Nr 81, poz.
578),

2. Stafutu Powiatu - zatacznik do uchwaly nr li-11/98 Rady Powiatowej 2 dnia 10
grudnia 1998 r.
3. niniejszego Regulaminu Organizacyjnego Starostwa.

§3

Starostwo realizuje zadania:
1. wtasne Powiatu,
2. zlecone z zakresu administracji rzadowe;j.

Rozdzial 2
Struktura organizacyjna Starostwa

§ 4

W Starostwie funkcjonujg nastepujace Wydziaty oraz réwnorzedne jednostki
organizacyjne: S S
1. Wydziat Organizacji i Kadr [WOK]



2. Wydziat Spraw Obywatelskich WSO]
3. Wydziat Rozwoju Gospodarczego WRG]
4. Wydziat Finansowy [WFN]
5. Wydziat Edukacji i Kultury [WEK]
8. Wydziat Bezpieczenistwa i Ratownictwa [WBR]
7. Wydziat Ochrony Zdrowia Wwozj
8. Wydziat Ochrony Srodowiska [WOS]
9. Wydziat Geodezji [WGG]
10. Wydziat Budownictwa _ [WAB]
11. Wydziat Komunikacji [WKM]
12. Powiatowe Centrum Pomocy Spotecznej [CPR]
13. Zarzad Drég Powiatowych [ZDP]
14, Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyijnej i Kartograficznej [OGK]
15. Rzecznik Konsumenta [PRK]
16. Radca Prawny [RP]

W uzasadnionych przypadkach dia sprawnego dzialania Starostwa mogg by¢
tworzone referaty lub samodzielne stanowiska jako wewnetrzne komérki
organizacyjne poszczegélnych Wydziafow,

Rozdzial 3
Zasady kierowania Starostwem
§5

Starosta jest kierownikiem Starostwa i zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich
pracownikéw Starostwa oraz kierownikéw powiatowych jednostek organizacyjnych,
stuzb, inspekeji i strazy. . ' ’

§6

Starosta kieruje pracg Starostwa przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza Powiaty i
Skarbnika Powiatu.

§7

1. Starosta jest Przewodniczacym Zarzadu Powiatu, organizuje jego prace i
przewodniczy posiedzeniom.

2. Starosta reprezentuje na zewnatrz i prowadzi calokszialt prac dotyczacych
kompetencji samorzadu powiatowego. '

3. Starosta wydaje decyzje administracyjne w sprawach indywidualnych i z zakresu
administracji publiczne;.

§8

W czasie nieobecnosci Starosty lub niemoznosci petnienie przezen obowigzkdw
Staroste zastepuje Wicestarosta.

§9

Kompetencje i zadania Sekretarza Powiatu:
1. w imieniu starosty Sprawuje nadzér nad codziennym funkcjonowaniem Starostwa,
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. wspbipracujac z Radg Powiaty, nadzoruje prace biura Rady i przygotowywanie

materiafow na posiedzenia Rady,

. utrzymuje statg wspolprace z administracjg samorzadéw gminnych,
. utrzymuje biezace kontakty z publikatorami i udziela informacji o dziatalnosci

Starostwa,

. hadzoruje prace powierzonych wydziatéw merytorycznych,
. nadzoruje przestrzeganie instrukcji kancelaryjnéj i organizuje obieg dokumentéw w

Starostwie, ’

. organizuje niezbedne prace zwigzane z wyborami powszechnymi.

§10

Kompetencje i zadania Skarbnika Powiatu:

~SOHOT W AN =

. hadzoruje pracg powierzonych wydziatéw merytorycznych,
. opracowywuje projekt budzetu Powiatu i nadzoruje przestrzeganie dyscypliny

budzetowej,

. utrzymuje stalg wspéiprace z Regionalng Izba Obrachunkowa, ,

. prowadzi prace planistyczne niezbedne do podejmowania zadar inwestycyjnych,

. hadzoruje gospodarke finansowa jednostek organizacyjnych Powiatu, ’

. organizuje i nadzoruje obieg dokumentéw finansowych w Starostwie,

. prowadzi state dziatania nad pozyskaniem zewnetrznych pozabudzetowych

$rodkéw finansowych. -

Rozdziat 4
Zadania i kompetencje Wydzialow

§ 11

. Praca wydziatéw kieruja naczelnicy wydziatow.
- Naczelnik Wydzialu organizuje prace i konfroluje wykonywanie zadan

realizowanych przez poszczegélnych pracownikéw Wydziatu.

- Naczelnik Wydzialu jest odpowiedzialny przed Starosta za skutecznosé pracy

catego Wydziatu.
§12

Do ogélnego zakresu dziatania wydzialéw nalezy:
1. przygotowanie projektow zarzadzen Starosty,

2.

[ £

wnioskowanie i podejmowanie przedsiewzigé organizacyjno-technicznych i
ekonomicznych w celu prawidiowego rozwoju dziedzin nalezgcych do ich zakresu
czynno$ci, ’ '

- wspétdziatanie w zakresie wykonywanych zadan z innymi wydziatami Starostwa

oraz inhymi organizacjami i instytucjami,

- merytoryczne przygotowanie materiatéw w odpowiedzi na interpelacje i wnioski

radnych, wnioski komisji Rady Powiatowej oraz skargi i wnioski mieszkaricow,

- prZygotowanie projektéw decyzji administracyjnych,
. wykonywanie na polecenie Starosty innych zadan w sprawach nie objetych

zakresem dziatania wydziatéw:

§13

Do zadari Wydziatu Organizacji i Kadr nalezy:



. Sporzadzanie projektu struktury organizacyjnej Starostwa,

. prowadzenie spraw zwigzanych z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku
pracy z pracownikami Starostwa,

. prowadzenie spraw osobowych kadry kierowniczej powiatowych jednostek
organizacyjnych,

. prowadzenie spraw zwiazanych z doskonaleniem zawodowym pracownikéw,

. kontrola przestrzegania dyscypliny pracy,

. prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zdrowia pracownikéw,

- prowadzenie spraw zwigzanych z bhp pracownikéw Starostwa,

. prowadzenie planéw urlopéw pracownikéw Starostwa,

- prowadzenie Archiwum Zaktadowego,

. obstuga kancelaryjna Starostwa i Rady Powiatowej,

. prowadzenie obstugi w zakresie zaméwieti publicznych,

. prowadzenie obstugi gospodarczej i administracyjnej siedziby Starostwa,

. prowadzenie ksiag inwentarzowych Starostwa,

- prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw oraz gospodarowanie $rodkami
Zaktadowego Funduszu Socjalnego. |
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§14

Do zadari Wydziatu Spraw Obywatelskich nalezy: : :
1. prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg ustawy o powszechnym obowiazku
obreny, w tym: ‘
* przygotowanie i prowadzenie poboru,
e prowadzenie rejestru Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju
oraz wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,
° prowadzenie dokumentaci | organizacja akeji kurierskiej oraz przeprowadzanie
szkolet! w tym zakresie, - -
2. przyjmowanie wnioskéw o wydanie paszportéw,
3. przygotowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych zmiany imion i nazwisk,
4. przyjmowanie wniosk6w 6 zmiane obywatelstwa, ‘
5. wydawanie zezwolefi na korzystanie z drég i organizowanie manifestacji, -
6. prowadzenie rejestru stowarzyszen,
7. wykonywanie prac zwigzanych z wyborami,
8. prowadzenie Powiatowego Biura Rzeczy Znalezlonych.

§15

Do zadan Wydziatu Rozwoju Gospodarczego nalezy:

- Przygotowanie materiatéw do opracowania projektu rocznego budzetu Starostwa,
- Sprawowanie nadzoru nad gospodarka jednostek organizacyjnych,

. biezgca analiza stanu mienia powiatowego, -

- Sporzadzanie okresowych sprawozdar z zakresu dziatania Wydziatu,

- planowanie przedsiewzieé i mozliwosci finansowania zadan inwestycyjnych,

- PrZygotowanie procesu inwestycyjnego dla przyjetych tytutéw inwestycyjnych,

. prowadzenie ksiegi inwentarzowej majatku Starostwa.
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§16

Do zadan Wydziatu Finansowego nalezy:

1. I;zrowadzenie obstugi ksiegowej budzetu w zakresie urzadzer wg. typowego planu
ont,

2. przygotowywanie materiatéw do opracowania projektu budzetu Powiatu,



3.
4,
5.
6.

analiza i sprawozdania z realizacji dochodéw i wydatkéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga kasowg Starostwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem i wyptacaniem wynagrodzen,
wszczynanie postepowania zmierzajacego do $ciggania naleznosci,

§17

Do zadan Wydzialu Edukacii i Kultury nalezy:

1.

prowadzenie i utrzymanie szkét ponadpodstawowych i specjalnych,

2. zapewnienie prowadzonym placéwkom kadrowych i organizacyjnych warunkéw

—

do peinej realizacji ich programéw lub innych zada statutowych,

3. wykonywanie zadaf organu nadzorujgcego w zakresie stosunkéw pracy
dyrektoréw szkél,

4. wspdipraca z lokainymi instytucjami, stowarzyszeniami, organizacjami, ktérych
celem statutowym jest dziatalnos¢ wychowawcza wéréd dzieci i miodziezy,

S. podejmowanie czynnosci na rzecz zapewnienia Swiadczent i wyposaZenia
materialno-technicznego dla szkét, '

6. tworzenie oraz utrzymanie placéwek i instytucji upowszechniajacych kutture, sport
i sztuke, Y ' :

7. organizowanie i utrzymanie bibliotek,

8. wspieranie pozainstytucjonalnych przejawow aktywnosci kulturalnej,

9. pobudzanie aktywnego uczestnictwa w kulturze,

0. sprawy zwiazane z utrzymaniem pomnikéw oraz trwatych znakéw pamiegci na
terenie Powiatu, : . _ '

11. koordynowanie dziatalnosci lokalnych instytucji i stowarzyszei oraz oséb.

fizycznych prowadzacych dziatalnosé w zakresie kultury fizycznej i turystyki.
- §18

Do zadati Wydziatu Bezpieczenstwa i Ratownictwa nalezy: ,
1. podejmowanie dziatan zobowiazujacych obywateli do $wiadczen na wypadek klesk

o N

()]

Zywiolowych,

- Opracowywanie planéw przeciwdziatan na wypadek klesk zywiotowych,
- koordynowanie dziatart w zakresie ochrony porzadku publicznego,
- wspélpraca z Powiatowa Strazq Pozamna, Policja oraz innymi stuzbami i

inspekcjami powiatowymi w zakresie bezpieczetistwa publicznego,

. biezgca analiza sit i $rodkéw niezbednych dla sprawnosci powiatowego systemu

ratownictwa,

- przygotowywanie decyzji o przeprowadzaniu imprez masowych.

§19

Do zadar Wydziafu Ochrony Zdrowia nalezy:

1.
2.
3.
4.
5.

~N o

przygotowywanie zarzadzen dla przymusowego leczenia chorych na gruZlice,
Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy o substancjach trujgcych,
przygotowywanie zarzadzen dla zapobiezenia epidemii i wystepowaniu choréb
zakaZnych,

pPrzygotowywanie decyzji o powolaniu oséb wykonujacych zawéd medyczny do
zwalczania epidemiii, S :
podejmowanie dziafai zmierzajgcych do nalezytego stanu bezpieczetistwa
sanitarnego i usuwania zagrozenia,

. wspotpraca z placéwkami zaktadéw opieki zdréwotnej,
. podejmowanie dziatan i rozwijanie placéwek zapobiegajacych narkomanii,
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8. sprawowanie nadzoru nad dziatainosciag zéspoiéw, placéwek i funduszy stuzacych

pomocy osobom niepethosprawnym.

§ 20

Do zadarh Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy:

1.

o S w N

10.
11.
12.
13.

14.
15.

wydawanie pozwolert wodnoprawnych na szczegdlne korzystanie z wéd i

wykonywanie budowli urzgdzent wodnych,

. nadzér nad gospodarkg § korzystaniem z wéd,

. opiniowanie przedsiewzieé inwestycyjnych pod katem ich szkodliwosci dia
Srodowiska,

. przygotowywanie decyzji dotyczacych spétek wodnych i wykonywania urzadzen
melioracji wodnych, :

. sprawowanie nadzoru nad dziatainoscia spétek wodnych,

. przygotowywanie decyzji zapewniajacych bezpieczny poziom zanieczyszczen,
hatasu, wytwarzania odpadéw niebezpiecznych i innych zjawisk szkodliwych dla
Srodowiska,

. przygotowywame tocznych planéw dochodéw i wydatkéw funduszu ochrony
$rodowiska i gospodarki wodnej,

. prowadzenie kontroli przestrzegama przepiséw o ochronie srodowiska, .

. rejestrowanie sprzétu ptywajacego i nadzér nad dziatalnoscia rybacka,

sprawowanie nadzoru w lasach nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Paristwa,

sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie przyrody,
sprawowanie nadzornu gérniczego i geologlcznego

wspélpraca z inspekejg ochrony roéhn i okreslenie kierunkéw dziatania tej

inspekeli,

przygotowywanie decyzji w zakresie przestrzegania prawa %owxecktego

stata wspétpraca z Powiatowg inspekcja Sanitamg i Weterynaryjna.

§ 21

Do zadart Wydzialu Geodezji nalezy:

1

~S MO WM

10.
11.

. ustalanie udziatow we wspélnocie gruntowej,

. prowadzenie zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

. prowadzenie ewidencji gruntéw, budynkéw i klasyfikacji gleboznawczej,

. zaktadanie i aktualizowanie mapy zasadmczej,

. koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

. gospodarowanie nieruchomosciami Skarbu Paristwa,

- Przygotowywanie decyzji o oddawaniu nieruchomoséci w trwaly zarzad i wneczyste
uzytkowanie,

. prowadzenie postepowania o wywlaszczenie nieruchomosci,

- rozpatrywanie wnioskéw o ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci,

rozpatrywanie wnioskéw o zwroty nieruchomosci uprzednio wywlaszczonych,

rozpatrywanie wnioskéw o przeksztaicenie uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci.

§23

Do zadan Wydziatu Budownictwa nalezy:

1.

nadzér nad przestrzeganiem zgodno$ci zagospodarowania terenu z planami

zagospodarowania, .

2.

nadzorowanie zgodnoécl rozwsqzaﬁ architektoniczno- budowlanych z polskimi
normami,
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3. udziat w prowadzeniu kontroli i czynnosciach inspekcyjnych organu hadzoru
budowlanego,

4. prowadzenie ewidencji obiektow budowlanych oddanych do uzytkowania,

5. stata wspétpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego,

6. opiniowanie projektdw planu zagospodarowania przestrzennego,

7. przygotowywanie decyzji pozwalajacych na prowadzenie robét budowlanych,

§ 24

Do zadan Wydziatu Komunikacji nalezy: : :

. prowadzenie koordynagcii przewozéw w komunikacji masowej,

. hakladanie obowigzkéw zadar przewozowych na potrzeby obronnosci i
bezpieczeristwa, o .

. opiniowanie projektow ustalajacych przebieg drég,

- udzielanie zezwolet na prowadzenie robét oraz lokalizowanie obiektéw i urzadzen
w pasie drogowym, ‘

. Wydawanie zezwoleti na imprezy i zgromadzenia, ktére moga wstrzymaé ruch na
drogach, _

- prowadzenie rejestracii pojazdéw i ich ewidencji,

. Sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdéw, -

- Wydawanie | zatrzymywanie dokumentéw  potwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami w ruchu krajowym i migdzynarodowym, w fym pojazdami
uprzywilejowanymi,

" 9. udzielanie zezwoleri na Zarobkowy przewoz os6b pojazdami samojezdnymi, oprécz
takséwek, : '

O~ o G Ny

§ 25

Do zadan Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie nalezy:
1. organizowanie i Zapewnienie ustug w domach pomocy spolecznej,
2. prowadzenie osrodka interwencji kryzysowej,
3. doradzitwo merytoryczne dia oSrodkéw pomocy spolecznej,
. 4. realizacja $wiadczen dia oséb bezdomnych,
5. organizowanie opieki w rodzinach Zastepczych,
6. pomoc w integracji ze Srodowiskiem,
7. pomoc nieletnim zwolnionym z placéwek opiekunczo-wychowawczych.

§ 26

Do zadan Zarzadu Drég Powiatowych nalezy: _

1. opracowywanie plandw rozwoju i finansowania sieci drogowej i jej utrzymania,
2. realizacja zadan w zakresie inZynierii ruchu,

3. koordynacja rob6t w pasie drogowym,

4. prowadzenie robét zabezpieczajacych i utrzymaniowych drég,

9. gospodarowanie drogami i nieruchomosciami w pasie drogowym,

6. prowadzenie ewidencji drég i ohiektéw mostowych,

7. udzielanie zezwolen na wykonywanie rob6t w pasie drogowym.

§ 27

Do zadar Rzecznika Konsumenta nalezy:
1. prowadzenie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego,
2. wspbipraca z organizacjami chronigeymi inferesy konsumentéw,
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wszezynanie postgpowania admlnistracyjnego w wypadkach przewidzianych w |
ustawie.

§28
Do zadari Radcy Prawnego nalezy:
1. biezgca obstuga prawna spraw nalezacych do kompetencn Starostwa,
2. przygotowywanie opinii prawnych dla potrzeb Zarzadu Powiatu,
3. przedstawianie interpretacji prawnej w czasie posiedzeri Rady Powiatu,
4. udzielanie porad prawnych pracownikom w sprawach zadar realizowanych przez
Starostwo,
5. przygotowywanie zblorczych informaciji o smnle prawnym zadari wykonywanych
przez Starostwo.
6. prowadzenie spraw zleconych przez Staroste.
Rozdzial 5
Postanowicnia koncowe
§ 26

.Naczelmcy Wydaa!éw obowigzani sg przedkiadac na blecho whnioski do_

niniejszego regulaminu w celu doskonalenia organizacji pracy Starostwa.

. Spory kompetencyjne w ramach, Starostwa rozstrzyga Starosta.
. Szczegblowy wykaz kompetencii przekazanych organom gmin i innym jednostkom

z ktérymi podplsano porozumienia zawierajg nmlejsze porozumienia wraz 2z
zatgeznikami i aneksami. )

§27

W spraWach nieuregulowanych w regulaminie maja zastosowanie obowiqzujqce

przepisy prawa pracy oraz ustawy o pracownikach samorzadowych i przepisy
wykonawcze.

§28

Zmian Regulaminu Organizacyjnego dokonuje Rada Powiatu w i:rybie wiasciwym do
jego uchwalenia.

§ 29

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 01 stycznia 19_99 I,



